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Der Zentralelternbeirat (ZEB), vertreten durch den Vorstand, verpflichtet sich zu einer sparsamen und
wirtschaftlichen Verwendung seiner Mittel im Sinne der Haushaltsordnung des Magistrats der Stadt
Bremerhaven in der jeweils geltenden Fassung. Der Vorstand ist fiir den Haushalt, der Kassenwart ist
fir die Kassenfiihrung verantwortlich.

Alle Personenbezeichnungen verstehen sich selbstverstandlich auch in der weiblichen Form.

Fiihrung der Kasse

Die Verwaltung der Finanzen des ZEB wird verantwortlich von einem aus der Mitte des ZEB gewahlten
Kassenwart vorgenommen.

Er ist nur zusammen mit einem Vorstandsmitglied zeichnungsberechtigt gegeniiber der
kontofuihrenden Stelle, bei Bankgeschaften und im Schriftverkehr mit den Behdrden. Beim Ausfall des
Kassenwartes oder sollte der Posten nicht besetzt sein, sind die beiden Vorstandssprecher gemaR der
Geschéftsordnung des ZEB verantwortlich und zeichnungsberechtigt.

Die Angestellte des Magistrats zur Regelung des Geschéaftsbetriebes der Geschaftsstelle erhdlt eine
Kontovollmacht fir das Konto des ZEB. Im AuBenverhaltnis ist die Kontovollmacht unbeschrankt, das
bedeutet sie darf eigenstindig Uberweisungen/Zahlungen im Interesse des ZEB titigen. Im
Innenverhaltnis soll die Entscheidung Gber Zahlungen jedoch in Absprache mit den Vorsitzenden bzw.
dem Kassenwart erfolgen.

Rechnungsjahr

Das Rechnungsjahr ist das Haushaltsjahr (Kalenderjahr) gemaR der Haushaltsordnung des Magistrats der
Stadt Bremerhaven.

Der Kassenwart ist verpflichtet, dem Vorstand innerhalb der ersten 45 Tage eines jeden Quartals einen
Bericht lber die aktuellen Geschéaftsvorgdnge zu geben und die Belege offen zu legen. Abweichungen
sind vom Kassenwart zusammen mit dem Vorstand zu regeln.

Der Kassenwart hat den durch die Kassenprifer gepriften Verwendungsnachweis (Kassenbuch und
Belege) bis spatestens zum 28.2. des Folgejahres dem ZEB vorzulegen.

Scheidet der Kassenwart wahrend des laufenden Rechnungsjahres aus seinem Amt, hat er dem ZEB
unverziglich einen von den Kassenpriifern gepriiften Zwischenabschluss vorzulegen.
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Kassenprifung Rechnungspriifung

3.1 Die nach § 6 Absatz 1 der Geschaftsordnung gewdhlten Kassenpriifer geben einen Prifungsbericht an
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den ZEB und beantragen die Entlastung des Kassenwartes. Um den Zeitaufwand zum Jahresabschluss
zu begrenzen und Unstimmigkeiten friiher zu erkennen, sollten regelmaRig Zwischenpriifungen durch
die Kassenrevisoren z.B. halbjahrlich erfolgen.

Die Aufgaben der Kassenrevisoren ist es,

a) den Verwendungsnachweis gemaR Ziffer 2.3,

b) die Zwischenabschlisse gemaR Ziffer 2.4 und 3.1.
auf ihre Vollstandigkeit und Richtigkeit zu priifen. Hierliber geben sie einen schriftlichen Priifbericht an
den ZEB.

Die Verwaltungsvorschriften der Haushaltsordnung des Magistrats der Stadt Bremerhaven sind zu
beachten.

Entschddigung des Aufwandes fiir ZEB — Mitglieder und Vorstand

Fur die Teilnahme der Mitglieder an den ordentlichen und auRerordentlichen Sitzungen des ZEB wird ein
Sitzungsgeld in Hohe von 15,00 € gezahlt. Mit dem Sitzungsgeld ist ein Anspruch auf Erstattung der
Fahrtkosten abgegolten.

Die Mitglieder des Vorstandes des ZEB erhalten zusatzlich ab vollem Mitgliedsmonat eine monatliche
Pauschale von je 30,00 €. Gewahlte Vorstandssprecher erhalten eine monatliche Pauschale von je
50,00 €.

Ein Fahrgeld wird auf schriftlichen Antrag gezahlt fir die Teilnahme an Sitzungen und Veranstaltungen,
zu denen Mitglieder des ZEB oder andere Beauftragte im Namen des ZEB delegiert werden.

Das Fahrgeld pro gefahrenem Kilometer betragt zurzeit 0,30 €.

Die Abrechnungen Uber Leistungen gemalR Ziffer 4.3 und 4.4 missen zum 15. des Folgemonats
eingereicht werden. Alle Zahlungen gemal der Ziffer 4.1.- 4.4 erfolgen vorbehaltlich einer positiven
Prifung spatestens bis zum Ende des Folgequartal ausgehend vom Verursachungsmonat. Der Zeitpunkt
des Jahresabschlusses gemal} Ziffer 2.3 ist zu beachten.

Die Auszahlung zu spat eingereichter Abrechnungen (Forderungen) erfolgt nur in begriindeten
Ausnahmefallen.

Zu Unrecht gezahlte Betrdge sind zurtickzuzahlen.

Teilnahme an Veranstaltungen des Bundeselternrates (BER)

Fir die Teilnahme an Tagungen des BER im Rahmen der vom BER festgelegten Teilnehmeranzahl

der Delegation sowie der Teilnahme an vom BER selbst veranstalteten Seminaren wird ein Tagegeld von
15,00 € pro Tag und Teilnehmer gezahlt. Das Tagegeld wird auch fiir den Anreise- und Abreisetag
gezahlt. Das Abrechnungsformular fiir das Tagegeld muss dem Kassenwart der Geschaftsstelle bis

zum 15. des Folgemonats nach Beendigung der Veranstaltung vorliegen.

Der ZEB tragt die Reisekosten fir die 2. Klasse der Bahn AG, sofern sie nicht durch den BER bezahlt
werden.
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6. Sonderausgabenregelung

6.1 Ausgaben, die im Einzelfall 200,00 € (ibersteigen, sind vor ihrer Wirksamkeit vom ZEB-Vorstand zu
bewilligen. Ausgaben, die im Einzelfall 400,00 € Ubersteigen, sind vor ihrer Wirksamkeit vom ZEB zu
bewilligen. Zur Dokumentation muss die Rechnung von mindestens zwei Vorstandsmitgliedern
gegengezeichnet werden bzw. der Rechnung ist das Protokoll der ZEB-Sitzung, in der die Ausgaben
beschlossen wurden, beizufligen. Dies gilt nicht fir Verbrauchsmaterialien fir den Biro- und
Geschéaftsbedarf und die Versandkosten.

6.2. Werden Mitglieder des ZEB und deren Delegierte zur Teilnahme an anderen Veranstaltungen delegiert,
insbesondere zu liberregionalen Veranstaltungen, entscheidet der Vorstand im Einzelfall Gber Héhe und
Umfang der Kostenerstattungen, die Uber Nr. 4.3 hinausgehen (z. Bsp. Verpflegungsgeld,
Ubernachtung).

7. Inkrafttreten

7.1 Die Kassenordnung des ZEB tritt zum 1.Januar 2023 in Kraft.
7.2 Sieist nur mit der Mehrheit der stimmberechtigten Mitglieder des ZEB veranderbar.

Vom ZEB beschlossen am 07.12.2023
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